附件1：
山西职业技术学院公务出差审批表
	申请部门（加盖公章）
	

	出差人姓名
及职务/职称
	

	出差时间地点
	时间：　　月　日至　月　日 ，共  天。
地点：     省      市

	出差类型
	会议     培训    调研     考察     其他

	乘坐交通工具
	汽车     火车     轮船     飞机     其他

	乘坐飞机原因
	

	出差事由
	

	经费预算
	合计       万元 ，包括                               

	经费来源
	年初预算     专项经费     科研经费    其他经费 

	部门负责人
意   见
	　　

	分管院领导
意   见
	

	分管财务院领导
意   见
	

	学院领导
意   见
	

	公出总结及成果交流
	部门负责人：


注：本表可自行打印或复印，粘贴于差旅费报销单后，作为报销依据。
